通过支付宝申报操作流程
1. 打开支付宝搜索“江苏地税”打开，选择“年所得12万申报”
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2.经过身份验证后，跳出自然人登记信息，输入“职业”、“职务”，或者为空，点击“下一步”进入申报界面；
[image: ]
注：对于没有做自然人登记的，不需要做登记可通过刷脸进入，若该界面没能带出任职单位请至网厅或前台申报。（主要原因是数据仓库内没有该身份证与名字对应的纳税明细。）
3．申报界面，点击“所得额合计”后的加粗数字，可显示该年度每月明细，若纳税人无异议，可直接点击“确认申报”缴税，完成申报；
明细申报：纳税人对以往的申报数据进行审核确认，可以补充税务机关未掌握的申报信息，即点击“明细申报”，点击“增加”，转到详细的申报页面，进行申报。
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4点击“增加”进行申报时，界面如下图，“任职单位代码”一栏，需手动输入18位代码，点击“查询”，会自动跳出任职单位名称；
[image: ]
5.每申报完一项需点击“保存”，保存后会回到申报明细界面，该界面可以删除误申报的明细，可以保存明细，也可以继续增加明细。
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6.当完成增加申报的信息后，点击“保存明细”，跳转至下图2界面，可看到下图2只有“确认申报”按钮了，此时，点击“所得额合计”后的加粗数字，仍可查看申报明细，但已无法再增加明细，只能确认申报，故增加明细需确认无误后，再点击“保存明细”。
注：增加明细——保存明细——确认申报，此过程是不可逆的，需纳税人注意。
[image: ]
7.所有申报明细增加完成后，点击保存明细，回到初始的申报信息页面，再次核对税款，无误可点击“确认申报”，完成申报。
注：确认申报后直接支付宝缴款，缴款成功后，金三内网可查询申报记录。
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