具体任务落实明细表

	表号
	落实部门
	备注

	高基111
	党办、校办
	

	高基112
	校办、教务处、研究生院、人事处、科技处、社科处、学生处、体育部、保卫处、科技产业发展中心、校园网中心
	1.专业刊物数由科技处、社科处汇总

2.增加“接入互联网”、“接入互联网方式”、“接入互联网出口带宽”指标和“专任教师中有海（境）外经历累计一年以上的”指标（校园网中心）

	高基312
	教务处、学生处
	1.教务处按照惯例提前公布在籍学生人数统计表，学生处据此汇总各学院核定在校生数。

2.注意新增专业代码填写，年制

	高基313
	继续教育学院
	注意新增专业代码填写，年制

	高基314
	继续教育学院
	同上

	高基317
	研究生院
	同上

	高基318
	研究生院
	

	高基321
	学生处、研究生院、继续教育学院
	1.该表学生数应与312表中在校生数一致

2.原30岁以上修订为31岁及以上

	高基322
	学生处、研究生院、继续教育学院、国际合作交流处
	1.各部门分别填报对口学生情况

2.生源地按学前考籍所在地确定

3.新增港澳台侨

	高基331
	教务处、研究生院、继续教育学院
	1. 各部门分别填报对口学生情况；注意：“上学年初报表在校生数”与去年数据一致。 

2. 学籍异动截止08.31

	高基332
	教务处、研究生院、继续教育学院
	各部门分别填报对口学生情况

	高基341
	组织部、统战部、学生处、研究生院、团委、继续教育学院、国际合作交流处
	1. 各部门分别填报对口学生情况

2. 注意港澳台侨

3. “在校生数中”增加“农业户口”(只统计“普通本专科学生”)

	高基351
	研究生院
	本校教师攻读本校研究生学位的，不计入在职研究生数

	高基361
	继续教育学院 、研究生院、教务处
	

	高基371
	国际合作交流处
	

	高基411
	人事处
	

	高基421
	人事处
	注意双师型

	高基422
	人事处
	外聘教师需聘期一学期以上

	高基423
	人事处
	

	高基424
	人事处
	正表与2012年基本一致（原有其中：“艺术”改为已经“升为学科门类”）；增加附表（表名为424＿N)。两张表均要填写，先填正表，后填附表。

	高基431
	人事处
	注意：“上学年初报表专任教师数”应与去年填表数据一致。

	高基441
	人事处、国际合作交流处
	汇总两个部门数据

	高基451
	研究生院
	

	高基461
	组织部、统战部、人事处
	人事处负责华侨、 港澳台、少数民族数据，其他组织部、统战部负责上报数据。


	高基511
	后勤管理处
	注意数据统计口径

	高基521
	后勤管理处、图书馆、外国语学院、财务处、教务处、体育部、实验设备管理处
	1.信息化设备资产值（财务处）；教室数（教务处）

2.高基521表中“其中：教学用计算机”指标中增加“其中：平板电脑”；取消原“多媒体教室座位数”、“语音实验室座位数”指标，增加“教室”、 “其中：网络多媒体教室”指标；高基522表中取消“上学年度信息化经费投入”，将“校园网出口总带宽”修订为“接入互联网出口带宽”并移至高基112表

3.正表与2012年一致；并增加附表（表名为521＿N)，与2013年业务手册一致。两张表均要填写，先填正表，后填附表。



	高基522
	财务处、校园网中心、图书馆、教务处、信息中心
	1.上网课程数（教务处）；数字资源量（图书馆）；管理信息系统数据总量（信息中心+财务处+教务处）；其他由校园网中心填表

2.取消“上学年度信息化经费投入”，同时将“校园网出口总带宽”修订为“接入互联网出口带宽”并移至高基112表

3.正表与2012年一致；并增加附表（表名为522＿N)。两张表均要填写，先填正表，后填附表。

	高基931
	学生处、研究生院
	各部门分别填报相关对口数据

	高基932
	学生处
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